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Об утверждении Административного регламента
Федеральной службой по надзору в сфере транспорта по предоставлению государственной услуги «Лицензирование деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров»

В соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 12 Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», пунктом 2 Положения о лицензировании деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2020 № 2417, пунктом 2 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228, приказываю:
Утвердить прилагаемый Административный регламент Федеральной службы по надзору в сфере транспорта по предоставлению государственной услуги «Лицензирование деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров».
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Утвержден вид НПА Федеральной службой по надзору в сфере транспорта от depDate № depNumber

Административный регламент
Федеральной службы по надзору в сфере транспорта по предоставлению государственной услуги «Лицензирование деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров»

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги «Лицензирование деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров».
2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту)  предоставляется следующим категориям заявителей: индивидуальный предприниматель, юридическое лицо.
3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»[footnoteRef:2] и на Едином портале[footnoteRef:3]. [2:  Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. N 861]  [3:  Подпункт "в" пункта 10 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. N 1228] 


II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

4. Лицензирование деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

5.  Услугу предоставляет Федеральная служба по надзору в сфере транспорта (далее – Орган власти).

Результат предоставления Услуги

6.    При обращении заявителя за предоставлением лицензии на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров  результатами предоставления Услуги являются: 
а) выписка из реестра лицензий на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров (документ предоставляется заявителю по его запросу);
б) реестровая запись, вносимая в «Реестр лицензий на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров».
7.    При обращении заявителя за внесением изменений в реестр лицензий на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров в связи с изменением мест осуществления лицензируемого вида деятельности, изменением перечня выполняемых работ, оказываемых услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности результатами предоставления Услуги являются: 
а) выписка из реестра лицензий на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров (документ предоставляется заявителю по его запросу);
б) реестровая запись, вносимая в «Реестр лицензии на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров».
8.    При обращении заявителя за внесением изменений в реестр лицензий на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров в случае прекращения деятельности в одном месте или нескольких местах ее осуществления, сведения о которых содержатся в реестре лицензий, и (или) в случае прекращения выполнения работ, оказания услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности результатами предоставления Услуги являются: 
а) выписка из реестра лицензий на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров (документ предоставляется заявителю по его запросу);
б) реестровая запись, вносимая в «Реестр лицензий на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров».
9.    При обращении заявителя за прекращением действия лицензии на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров результатами предоставления Услуги являются: 
а) выписка из реестра лицензий на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров (документ предоставляется заявителю по его запросу);
б) реестровая запись, вносимая в «Реестр лицензий на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров».
10.    При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в сведениях, вносимых в реестр по итогам предоставления государственной услуги результатами предоставления Услуги являются: 
а) письмо об отсутствии ошибок;
б) выписка из реестра лицензий на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров (документ предоставляется заявителю по его запросу);
в) реестровая запись, вносимая в «Реестр лицензии на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров».
11. Результаты предоставления Услуги могут быть получены посредством Единого портала.


Срок предоставления Услуги

12. Максимальный срок предоставления Услуги, исчисляемый со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет   5 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя – при обращении заявителя посредством Единого портала


Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
13. За предоставление Услуги уплачивается государственная пошлина в размере, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
14. Информация о размере государственной пошлины размещена на Едином портале.
15. Государственная пошлина уплачивается посредством Единого портала. 


Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

16. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги – при обращении заявителя посредством Единого портала.

Показатели доступности и качества Услуги

17. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Органа власти в сети «Интернет», а также на Едином портале. 

Иные требования к предоставлению Услуги

18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
19. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
а) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
б)Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
в) Единая система межведомственного электронного взаимодействия.
20. Возможность получения Услуги в МФЦ не предусмотрена.  
21. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением Услуги только юридическим лицам
22. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку Услуга предоставляется только юридическим лицам.
23. Возможность выдачи заявителю результата предоставления Услуги в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги органами, предоставляющими государственные услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, не предусмотрена.


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

24. В таблице 2 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги» приложения № 1 к настоящему Административному регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.
Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
25. Сведения о формах заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, приведены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

26.  Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
27. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
28.  Решение об отказе в предоставлении Услуги принимает  Орган власти при наличии следующих оснований: 
а) в выданных в результате предоставления Услуги документах и (или) созданных реестровых записях не содержатся опечатки и (или) ошибки; 
б) установленное в ходе оценки несоответствие соискателя лицензии (лицензиата) лицензионным требованиям.
29. Основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице 3 приложения к настоящему Административному регламенту. 


Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

30. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги – при обращении заявителя посредством Единого портала .


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

31. При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
а) Профилирование заявителя;
б) Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
в) Межведомственное информационное взаимодействие;
г) Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги) (далее - процедура оценки);
д) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
е) Предоставление результата Услуги;

Профилирование заявителя

32. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется перечень комбинаций значений признаков заявителя. Идентификатор категорий (признаков) заявителя приведен в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

33. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных документов и (или) информации приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
34.  Способом установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является Единая система идентификации и аутентификации, а также усиленная квалифицированная электронная подпись, усиленная неквалифицированная электронная подпись, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке.
35. Основания для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
36. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) / места нахождения (для юридических лиц).
37. Срок регистрации посредством Единого портала заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги. 

Межведомственное информационное взаимодействие

38. Для  получения Услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия:
а) информационный запрос «Предоставление сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении», направляемый в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки;
б) информационный запрос «Предоставление сведений о трудовой деятельности и стаже по специальности», направляемый в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации;
в) информационный запрос «Сведения о наличии на праве собственности или на ином законном основании железнодорожного подвижного состава», направляемый в Федеральное агентство железнодорожного транспорта.


Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказа в предоставлении) Услуги) 

39. Для получения Услуги необходимо проведение процедуры оценки сведений о заявителе (объекте, принадлежащего заявителю):
1) продолжительность процедуры оценки составляет 3 рабочих дня;
2) субъект (субъекты), проводящий процедуру оценки – Ространснадзор;
3) объект (объекты) процедуры оценки – железнодорожный подвижной состав, оборудование, работники, заключившие трудовые договора, имеющие профессиональное образование, обладающие соответствующей квалификацией и (или) имеющие стаж работы, необходимый для осуществления лицензируемого вида деятельности, техническая документация, технические средства;
4)  результатом процедуры оценки являются акт оценки соответствия соискателя лицензии (лицензиата) лицензионным требованиям.


Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги 

40. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в таблице 3 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
41. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня получения  Органом власти всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

42. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий  1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления

43. Информация об изменении статуса рассмотрения заявления направляется заявителю следующими способами: по телефону, посредством Единого портала.


	
	
Приложение № 1
к Административному регламенту, утвержденному вид НПА Федеральной службой по надзору в сфере транспорта
от depDate № depNumber


ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ, ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ,
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ,
ФОРМЫ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
1. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
1) Услуга - государственная услуга по лицензированию деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров;
2) Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»[footnoteRef:4]  [4:  Положение о федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. N 861.] 

3) сеть «Интернет» - информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»; 
4) Заявитель  - индивидуальный предприниматель, юридическое лицо или их уполномоченный представитель;
5) Заявление – заявление о предоставлении Услуги;
6) Орган власти - Федеральная служба по надзору в сфере транспорта


 Условные обозначения:

а) ЕПГУ - документы подаются посредством Единого портала;
б) ЭлК(зп) - электронная копия документа, заверенная электронной подписью уполномоченного лица

2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1

	№
	Результат предоставления Услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	Предоставление лицензии на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров 
	индивидуальный предприниматель
	1А

	2
	
	юридическое лицо
	2А

	3
	
	уполномоченный представитель индивидуального предпринимателя
	3А

	4
	
	уполномоченный представитель юридического лица
	4А

	5
	Внесение изменений в реестр лицензий на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров в связи с изменением мест осуществления лицензируемого вида деятельности, изменением перечня выполняемых работ, оказываемых услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности
	юридическое лицо
	1Б

	6
	
	индивидуальный предприниматель
	2Б

	7
	
	уполномоченный представитель юридического лица
	3Б

	8
	
	уполномоченный представитель индивидуального предпринимателя
	4Б

	9
	Внесение изменений в реестр лицензий на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров в случае прекращения деятельности в одном месте или нескольких местах ее осуществления, сведения о которых содержатся в реестре лицензий, и (или) в случае прекращения выполнения работ, оказания услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности

	юридическое лицо
	1В

	10
	
	индивидуальный предприниматель
	2В

	11
	
	уполномоченный представитель юридического лица
	3В

	12
	
	уполномоченный представитель индивидуального предпринимателя
	4В

	13
	Прекращение действия лицензии на осуществление деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров
	юридическое лицо
	1Г

	14
	
	индивидуальный предприниматель
	2Г

	15
	
	уполномоченный представитель юридического лица
	3Г

	16
	
	уполномоченный представитель индивидуального предпринимателя
	4Г

	17
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в сведениях, вносимых в реестр по итогам предоставления государственной услуги
	юридическое лицо
	1Д

	18
	
	индивидуальный предприниматель
	2Д

	19
	
	уполномоченный представитель юридического лица

	3Д

	20
	
	уполномоченный представитель индивидуального предпринимателя
	4Д



3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Услуги
Таблица 2

	№
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способ предоставления, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	3А, 4А, 3Б, 4Б, 3В, 4В, 3Г, 4Г, 3Д, 4Д
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	ЭлК(зп) - ЕПГУ




4. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления Услуги, оснований для приостановления
предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
Таблица 3
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	
Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	
Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	
В выданных в результате предоставления Услуги документах и (или) созданных реестровых записях не содержатся опечатки и (или) ошибки

	1А, 2А, 1Б, 2Б, 1В, 2В, 1Г, 2Г, 1Д, 2Д

	
Установленное в ходе оценки несоответствие соискателя лицензии (лицензиата) лицензионным требованиям

	1А, 2А, 1Б, 2Б
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(форма)

Заявление должно содержать следующие сведения[footnoteRef:5]:  [5:  п.5 положения о лицензировании деятельности по перевозкам железнодорожным транспортом пассажиров, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2020 № 2417] 


1.  полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица или фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя;
2.  организационно-правовую форму юридического лица;
3.  адрес места нахождения юридического лица или адрес места жительства индивидуального предпринимателя;
4.  идентификационный номер налогоплательщика;
5. основной государственный регистрационный номер юридического лица или индивидуального предпринимателя;
6.  телефон, адрес электронной почты;
7.  виды работ; 
8.  адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности;
9.  сведения о подвижном составе (при этом реквизиты договора аренды транспортного средства с экипажем представляются с приложением списка номеров железнодорожного подвижного состава, предназначенного для перевозки пассажиров, и указанием данных о составе закрепленного за транспортным средством экипажа и его квалификации);
10. реквизиты приказа об организации специализированного подразделения по ликвидации чрезвычайных ситуаций или соответствующего договора со сторонними специализированными организациями;
11. реквизиты приказа о назначении работника, ответственного  за организацию перевозок пассажиров;
12. сведения о документах об образовании, квалификации и стаже работы по соответствующей специальности работника, ответственного за организацию перевозок пассажиров;
13. сведения о документах, подтверждающих наличие в штате работников, обеспечивающих перевозку пассажиров и связанных с движением поездов, а также прохождение ими повышения квалификации и аттестации в установленном порядке;
14. реквизиты приказа о назначении работника, ответственного за обеспечение безопасности движения и эксплуатации железнодорожного подвижного состава, ведение учета транспортных происшествий и их анализ, включая причины возникновения.
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